INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemald, 30 de Septiembre de 2021

Lic. Eresto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimacdo sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades stendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste: Sonia Judith Rosal Sarmol CUI: 1741-10936-0101
Nimero de contrato: DGDCFC-029-271-2021 Acuerdo Ministerial: 628-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profestonales Nit del Contratista: 56124333
Ndmero de Factura: 1018842040 Serie: O065581E
Henorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de Septiembre 2021
Monto Total del Contrato ©36,000.00 Plazo del Controato: del 1 de Jullo ol 31 de
Unidad Administrativa donde presta Diciembre 2021

los servicios: Departamento Administrativo l
Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales pare el Departamento

Adminsitrativo de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimeinto de las Culturas del
Minlterlo de Cultura y Deportes, con dedicacidn v diligencia y con arreglo a las preseripciones de
la clencia de la cual es profesiondl, en a prestacidn de Servicles Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas imitativas, sino enunciativas, (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Asesorar en el andlists de los formularios de pedido de Direccldn v Coodinacion, asi como de las Direcciones.
b)  Asesorar en el control de registro de proveedores.

¢}  Asesorar en [ realizacidn del andllsls correspondiente los expedientes para liquidacion en financlero.

d)  Asesorar en el control interno de las érdenes de compra.

e) Asesorar en las cotizaciones de compras que se efectttan en la Direccion General.

)  Asesorar en registrar catdlogo de proveedores con cuenta asociada.

g) Asesorar en lu actualizacidn del catdlogo de Insumos.

h)  Asesorar en las cotizaciones de inmuebles del Provecto de Casas de Desarrolio Culturel de la Direccion de Participacion Ciudadana.

1 Asesorar para solicltud, verificacion v seguimiento de facturas mensuales de arrendamientos del Proyecto de Casas de Desarrollo

Cuiltural de la Direcclon de Participacion Ciudadana.

D Asesorar en otras actividades que le sean designadas por [a Direcccldn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas.

k)  Atender lus solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "Bl MINISTERIO™ o sus autoridades superiores,
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